OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
z dnia 10-02-2020r.
Prezes Zarzadu TBS Administrator Sp. z 0.0. w Ornecie
ogtasza nabér na wolne stanowisko:

Specjalista ds. eksploatacyjno — technicznych

1. Nazwa i adres jednostki:
TBS Administrator Sp. z 0.0. w Ornecie ul. Mickiewicza 1, 11-130 Orneta.
2. Okreslenie stanowiska:
Specjalista ds. eksploatacyjno - technicznych
3. Rodzaj zatrudnienia:
Umowa o prace w wymiarze petnego etatu po okresie probnym
4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
5. Oferujemy:
- Przejrzyste zasady wynagrodzenia
- Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego
Wymagania kwalifikacyjne:

Niezbedne:

Wyksztatcenie minimum $rednie (wskazane o profilu budowlanym lub pokrewnym oraz znajomosé
kosztorysowania)

Prawo jazdy kat. B, samochéod

Posiadanie umiejetnosci biegtej obstugi komputera, obstugi urzgdzen biurowych,

Znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa budowlanego, ustawy prawa zamowien publicznych, ustawy o wlasnoci
lokali, ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu Cywilnego,
Znajomosé kosztorysowania z wykorzystaniem programu komputerowego,

Posiadanie niezbednych kompetencji umiejetnosé wspéipracy w zespole, wysoka kultura osobista,
odpowiedzialnoéé i zorganizowanie, skuteczno$¢ porozumiewania sig i utrzymania dobrej relacji
interpersonalnych, umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy i syntezy informacji,

Dyspozycyjno$é, mozliwos¢ wyjazdow stuzbowych na nieruchomosci znajdujace sig na terenie gminy Orneta.
Umiejetnoscé pracy pod presjg czasu,

Dodatkowe:

Mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostkach prowadzacych prace remontowe lub inwestycyjne w
szczegolnosci prace renowacyjne,



Uprawnienia budowlane do pefnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

Umiejetno$¢ czytania dokumentacii technicznej

Podstawowa wiedza z zakresu prawidtowego dziatania instalacji wewnetrznych, w tym elektrycznej, klimatyczno-
wentylacyjnej, wodnej i kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, pozarowej

5, Zakres obowiazkdow:

Utrzymanie w petnej sprawnosci eksploatacyjnej nieruchomosci, obiektow oraz terendow zewnetrznych (w tym np.
kontrole okresowe, konserwacje, naprawy, remonty),

Nadzér nad eksploatacja, utrzymaniem i konserwacjg infrastruktury technicznej, w tym podlegajgcej dozorowi
UDT, Nadzér nad zleconymi robotami inwestycyjnymi, remontowymi, konserwacyjnymi i rozbiérkami,
Pozyskiwanie decyzji, uzgodnien, opinii urzedowych (, pozwolenia na budowe itp.) niezbgdnych dla realizagji
zadari Spétki, wspotudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan przetargowych dotyczgcych realizacii
zadan Spofki,

Opracowywanie rozwigzar projektowych dla budynkow zarzgdzanych przez Spotke

Tworzenie harmonograméw prac prowadzonych inwestyciji,

Wspétpraca z dostawcami wykonujgcymi ustugi wykonawcze, remontowe, naprawcze i konserwacyjne,
Monitorowanie i kontrolowanie pracy wykonawcéw w odniesieniu do warunkow ustalonych w umowach,
sporzadzanie raportow z wykonanych prac,

Przygotowywanie wnioskow i korespondenciji do urzedow w zakresie uzyskania wymaganych decyziji i pozwolen
zwigzanych z biezacg dziatalnoscia,

Przygotowanie petnej dokumentaciji formalno- prawnej w zakresie organizowania i udziatu w prowadzeniu
wykonawcéw na roboty zlecone , udziat w odbiorze,

Wykonywanie i sprawdzanie kosztorysow,

Sporzadzanie okresowych sprawozdan i zatatwianie biezacej korespondencji w zakresie powierzonych
obowigzkow,

Biezaca wspotpraca z administratorami,

Prowadzenie oraz biezgca aktualizacja dokumentaciji administracyjno-technicznej,

Przygotowywanie umoéw dla dostawcow ustug i mediow,

Przygotowywanie analiz i sprawozdan na potrzeby zarzadu,

Reprezentowanie Spotki przed urzgdami administracji panstwowej.

6. Wymagane dokumenty:

a. zyciorys (curriculum Vita) wtasnorecznie podpisany,
oryginat kwestionariusza osobowego dla 0sdb ubiegajacych sie o zatrudnienie wiasnorgcznie
podpisany,

c. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztafcenie,
kserokopie dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci,

e. oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych wiasnorecznie podpisane,

£ oéwiadczenie o niekaralnodci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe wiasnorgcznie podpisane,

g. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2135) wtasnorgcznie podpisane,

h. aktualne zaéwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazar zdrowotnych do pracy na ww.
stanowisku (zaéwiadczenie wazne 30 dni od wystawienia).

i. Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia.



7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w sekretariacie TBS Administrator Sp.z 0.0. w
Ornecie ul. Mickiewicza 1, 11-130 Orneta, lub poczta na adres Spétki w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 14-02-2020 r. wigcznie do godziny 12.00, w zamkniete] kopercie opatrzonej imieniem i

nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata z dopiskiem ,,Nabdr na
wolne stanowisko pracy Specjalista ds. eksploatacyjno- technicznych w TBS Administrator Sp. z 0.0.
w Ornecie” lub na adres mailowy :biuro@tbs.orneta.pl.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi kandydatami spetniajgcymi nasze
wymagania.

Nadestanych aplikacji nie zwracamy

Aplikacje, ktdre wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane ani odsytane,
odebrac je bedzie mozna osobiécie w sekretariacie Spotki.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacych zgéd:

»,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez TBS Administrator Sp.. z 0.0. w Ornecie danych osobowych
nadmiarowych wykraczajgcych poza art.21,1 KP i danych osobowych szczegéinej kategorii i
okreélonych w art. 9 RODO zawartych w dokumentach aplikacyjnych przekazanych z wtasnej
inicjatywy”




